GLAZBENA SKOLA
VATROSLAVA LISINSKOG
ZAGREB, Gundulié¢eva 4
KLASA: 035-02/22-01/01
URBROJ: 251-335-01-22-01

U Zagrebu, 30. prosinca 2022.

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine®, broj 75/21) i
¢lanka 2. Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja
(,,Narodne novine®,br. 132/21) ravnatelj Glazbene $kole Vatroslava Lisinskog 30. prosinca
2022. donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA
GLAZBENE SKOLE VATROSLAVA LISINSKOG

Clanak 1.
(1) Planom klasifikacijskih oznaka ( u nastavku teksta: Plan) odreduju se klasifikacijske
oznake Glazbene $kole Vatroslava Lisinskog
(2) Ovaj Plan obuhvaca poslove iz djelokruga Glazbene $kole Vatroslava Lisinskog

Clanak 2.
Planom se odreduje klasifikacija predmeta prema glavnoj grupi, grupi i podgrupi sukladno
propisanom klasifikacijskom okviru &lankom 2. Naputka o brojéanim oznakama pismena te
sadrzaju evidencija uredskog poslovanja.

Clanak 3.
(1) Planom se odreduje klasifikacija predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe i
kvalifikacija prema obliku.
(2) Planom se odreduje klasifikacija predmeta prema djelatnosti unutar podgrupe prema
redoslijedu navodenja djelatnosti u stavku 2. ¢lanka 2. Naputka o broj¢anim oznakama
pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja u rubrici ,DJELATNOSTI UNUTAR
PODRUPE* od 01 do potrebnog broja.
(3) Planom se odreduje klasifikacija prema obliku brojéanom oznakom dosjea od 01 pa do
potrebnog broja.

Clanak 4.

Planom se odreduju klasifikacije oznake, koje proizlaze i djelokruga rada Glazbene skole

Vatroslava Lisinskog kako slijedi:

Klasifikacija Klasifikacija | Klasifi-
predmeta predmeta kacijska
prema glavnoj | prema oznaka- . . .
grupi, djelatnosti brojéana Naziv djelatnosti unutar podgrupe
grupi i unutar oznaka
podgrupi podgrupe dosjea
GLAVNA
GRUPA
0




GRUPA

00
PODGRUPA
007 01 01 Osnivanje, ustroj i djelatnosti skole
007 02 01 Imenovanje i razrjeSenje ¢lanova $kolskog odbora,
Sjednice Skolskog odbora
007 03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje i razrjeSenje
ravnatelja Skole i ostalo
007 04 01 Nastavni¢ko vijeée
007 05 01 Vijeée roditelja
008 01 01 Pristup informacijama
009 01 01 Praéenje i provedba propisa o zastiti osobnih podataka
009 02 01 Imenovanje sluzbenika za zastitu osobnih podataka
GRUPA
01
PODGRUPA
011 01 01 Op¢i akti §kole (statut, pravilnici i procedure)
GRUPA
03
PODGRUPA
034 01 01 Op¢i upravni postupak (opéenito)
034 02 01 Izdavanje potvrda
035 01 01 Donosenje plana klasifikacijskih oznaka i plana
broj¢anih oznaka
036 01 01 Cuvanje, zadtita, obrada, vrednovanje, odabiranje,
pretvorba, koristenje dokumentiranog gradiva, predaja
arhivskog gradiva nadleznom arhivu i ostalo
038 01 01 Odobrenja za izradu pecata i zigova s grbom
Republike Hrvatske
038 02 01 Upotreba, Cuvanje i uniStavanje, izrada Stambilja i
ostalo
GRUPA
05
PODGRUPA
050 01 01 Predstavke i prituzbe na rad $kole
GLAVNA
GRUPA
1
GRUPA
11
PODGRUPA
110 01 01 Prava i obveze zaposlenika $kole (opéenito)
112 01 0l Zasnivanje i prestanak radnog odnosa opéenito
112 02 01 Radni odnos na odredeno ili neodredeno vrijeme
112 03 01 Prestanak radnog odnosa
112 04 01 Napredovanja
112 05 01 Ugovor o djelu
113 01 01 Odmori (godi$nji odmor, dnevna stanka, koristenje

slobodnih dana zbog nekori$tenja dnevne stanke)




113 02 01 Dopusti (plac¢eni, nepla¢eni)
113 03 01 Bolovanja
114 01 01 Radni sporovi
114 02 01 Materijalna odgovornost
115 01 01 Zastita na radu, Ozljede na radu
118 01 01 Priznavanja inozemnih kvalifikacija
GRUPA
12
PODGRUPA
121 01 01 Ostala primanja po osnovi rada (dnevnice, naknada za
prijevoz na posao i s posla, regres za godi$nji odmor,
jubilarne nagrade, otpremnina, pomo¢i)
GRUPA
13
PODGRUPA
130 01 01 Usavrsavanja opéenito
130 02 01 Savjetovanja i seminari
130 03 01 Struéna putovanja
132 01 01 Pripravnici
133 01 01 Struéni ispiti
GRUPA
14
PODGRUPA
140 01 01 Mirovinsko osiguranje (ocjena radne sposobnosti,
vjestaCenja, mirovine, profesionalna nesposobnost i
ostalo)
GRUPA
15
PODGRUPA
150 01 01 Sindikati
GRUPA
24
PODGRUPA
241 01 01 Obuka i vjeZbe za uzbunjivanje i obavjestavanje
245 01 01 Preventivne i operativne mjere zastite od pozara i
eksplozija
246 03 01 Osposobljavanje i usavrSavanje sudionika sudionika
zastite i spaSavanja
GRUPA
36
PODGRUPA
361 01 01 Gradnja gradevine (gradevinska i uporabna dozvola,
tehni¢ki pregledi i ostalo)
365 01 01 Poslovi vezani uz energetsku u¢inkovitost
GRUPA
GLAVNA
GRUPA
4




GRUPA

40
PODRUPA
400 01 01 Financijski planovi
400 02 01 Financijski izvjestaji
400 03 01 Planovi nabave
401 01 01 Racuni
401 02 01 Ugovori
402 01 01 Sufinanciranje
402 02 01 Financiranje iz prorauna
403 01 01 PotraZivanja
406 01 01 Sitan inventar
406 02 01 Javna nabava
406 03 01 Inventure
406 04 01 Obvezni odnosi
406 05 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama
GRUPA
41
PODGRUPA
410 01 01 Porezi iz osobnog dohotka
410 02 01 Porezna kartica
GRUPA
43
PODGRUPA
432 01 01 Procedure o blagajni¢kom poslovanju
GRUPA
54
PODGRUPA
540 0l 01 Inspekcijski nadzor sanitarne inspekcije
GLAVNA
GRUPA
6
GRUPA
60
PODGRUPA
600 01 01 Upravni i inspekcijski nadzor i ostalo
602 01 01 Obrazovanje opéenito
602 02 01 Uéenicke svjedodzbe iz podrudja osnovnoskolskog
obrazovanja
602 03 01 Ucenicke svjedodzbe iz podrucja srednjoskolskog
obrazovanja
602 04 01 Grad Zagreb - osnivaé
602 05 01 Ministarstva
602 06 01 Javni natjecaji
602 07 01 Akti Skole
602 08 01 Potvrde za u¢enike, djelatnike, suglasnosti
602 09 01 Molbe
602 10 01 Duplikati svjedodzbi
602 11 01 Ugovori o suradnji

4




602 12 01 Sluzbene biljeske

GLAVNA
GRUPA

7

GRUPA

74

PODGRUPA

740 07 01 Parnicki postupak

740 11 01 Upis u sudski registar

GRUPA

95

PODGRUPA

953 06 01 Statistika obrazovanja

Clanak 5.
Brojc¢ane oznake unutra$nje organizacijske jedinice i sluzbenika su:
251-335-XX-
-01 Ravnatelj
-02 Tajnik

-03 Voditeljica racunovodstva
-04 Skolski odbor

-05 Nastavnici

-06 Administratorica

Clanak 6.

Plan stupa na snagu slijedeéeg dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Glazbene skole
Vatroslava Lisinskog , a primjenjuje se od 1. sijecnja 2023. godine.

Plan je objavljen na oglasnoj plo¢i Glazbene Skole Vatroslava Lisinskog 31.12.2022.
Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznaka KLASA:035-
02/21-01/01, URBROJ: 251-335-01-21-01, od 31. prosinca 2021. godine.

M RAVNATELJ
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Antonio Mr¢ela, prof.




