Na temelju ¢lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) i ¢lanka 24. Statuta
Glazbene Skole Vatroslava Lisinskog, a na prijedlog ravnatelja, Skqlski odbor dana
23.04.2018. donio je

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom u Glazbenoj skoli
Vatroslava Lisinskog (dalje: Skola) ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe,
radova i usluga, procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) do
200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu
radova (dalje: nabava jednostavne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga Skola je obvezna poticati trzigno
nadmetanje, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u
postupku nabave te transparentnost postupaka.

Clanak 2.

U provodenju jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te drugi akti, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi. (NN 120/16).



POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Postupci nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
1.500,00 kuna provode se direktnom pogodbom i za njihovo provodenje nije
potrebna ponuda, predracun, narudzbenica ili ugovor, a mogu biti i gotovinski
placeni.

U postupcima nabave radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna Skola slobodno ugovara nabavu istih direktnom pogodbom uzimajuéi
u obzir trenutno stanje na trzistu u svezi ponude, kvalitete, cijene i broja sposobnih
ponuditelja.

Postupci nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 1.500,00
kuna, a manje od 20.000,00 kuna provode se prihva¢anjem ponude, predracuna,
izdavanjem narudzbenice jednom ponuditelju ili zaklju€ivanjem ugovora o
jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po viastitom izboru.

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00
kuna i manje od 70.000,00 kuna te odabir ponude provodi se na temelju zatrazene
najmanje jedne ponude.

Clanak 6.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSce o
uspjesSnom slanju telefaksom, ispis o poslanoj elektroni¢koj posti) osim poziva
objavljenog na internetskim stranicama skole.

Poziv za dostavu ponuda mozZe se uz upucivanje na adrese gospodarskih subjekata,
objaviti i na internetskim stranicama Skole.

Odluku o odabiru ponude za nabavu jednostavne vrijednosti jednake ili ve¢e od
20.000,00 kuna i manje od 70.000,00 kuna donosi Skolski odbor na prijedlog
ravnatelja.

Clanak 7.

Kod postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i uslugé, odnosno
manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova, Skola dostavlja poziv na dostavu
ponuda na adrese najmanije tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv za dostavu ponuda moze se uz upucivanje na adrese gospodarskih subjekata,
objaviti i na internetskim stranicama Skole.



Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie$ée o
uspjesnom slanju telefaksom, ispis o poslanoj elektronitkoj posti) osim poziva
objavljenog na internetskim stranicama $kole

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od osam (8) dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva na dostavu ponude, osim u sluéaju Zurne nabave.

Clanak 8.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Odluku od odabiru ponude za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno
manje od 500.000,00 kuna za nabavu radova donosi Skolski odbor uz suglasnost
Osnivaca.

Clanak 9.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti jednom (1) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- Kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i
na temelju iskljuCivih prava na temelju posebnih zakona i dr. propisa

- Kod hotelski i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih
usluga, zdravstvenih usluga, usluga vjestaka

- Kad je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr§enju zapo&etih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, kao u i slu¢aju provedbe nabave
koja zahtijeva zurnost te u ostalim slu¢ajevima po odluci narugitelja

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis
predmeta nabave i troskovnik, procijenjena vrijednost nabave, kriterij za odabir
ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe préeuzeti dodatna
dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu el. poste.



ZAPRIMANJE, IZRADA | DOSTAVA PONUDA

Clanak 11.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu
dostave ponuda na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi. Za jednostavne nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju
na dokaziv nacin

( osobna dostava, dostava posStom i sl.).

OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 12.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna. Otvaranje ponuda moze biti javno.

Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka strué¢no povjerenstvo Skole od
najmanje 2 (dva) ¢lana otvara ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za
dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

Stru¢no povjerenstvo imenuje ravnatel].

U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjujé odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Stru¢no povjerenstvo narucitelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju, ako je to potrebno, i neovisne stru¢ne
osobe te se o istom sastavlja zapisnik.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 13.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko
je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
Koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili



rok izvréenja i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 14.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 70.000,00 kuna, Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije
ponude koji se temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1.podatke o narucitelju,

2.predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3.naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4.razloge odbijanja ponuda,

5.datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu
i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka
roka za dostavu ponuda.

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom
izvr$enom dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez
odgode donosi Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o poniStenju postupka jednostavne nabave, narugitelj navodi:
1.podatke o narucitelju,

2.predmet nabave,

3.obavijest o ponistenju,

4.obrazloZenje razloga ponistenja,



5.datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10
dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o
uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama
narucitelja.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranicama Narucitelja.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja.

KLASA: 602-03/18-10/02
URBROJ: 251-335-04-18-01
Zagreb, 23.04.2018.
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